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CHI SIAMO?
Archivium e il gruppo DT




CHI SIAMO?

Archivium e il gruppo Digital Technologies
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SEDI IN ITALIA

Torino, Milano, Genova, Piacenza

SEDI INTERNAZIONALI

Madrid, Lugano, Shenzen
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EESPA

* «* European E-invoicing Service Providers Association
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COMPLIANCE HUB

Smart Digital Compliance

Operiamo su scala globale per garantire la compliance tecnologica, supportando le aziende nel processo di innovazione digitale.

I BE COMPLIANT, BE SMART. BOOST YOUR DIGITAL TRANSFORMATION. I

©

CIVILISTICA
FISCALE SMART
AMMINISTRATIVA
DI SETTORE COMPLIANCE
sanita, insurance, sicurezza StUdiO e analisi
DI PROCESSO )
SO, UNI, ect. agile della

NAZIONALE E INTERNAZIONALE normativa SMART
*  FRAMEWORK DI GESTIONE
TOOLS contenuti, documenti, processi
Framework e tools ° TOOL E SOLUZIONI INTEROPERABILI

d’avanguardia SYSTEM INTEGRATION




COMPLIANCE HUB

Smart Digital Compliance

ADVISORY & CONSULTING SOLUTION & TOOL PROVIDER OPERATIONAL SERVICES

ORGANIZZAZIONE Studio e analisi agile della normativa Sviluppo soluzioni e system integration Back-office e servizi operativi

SOURCE TO PAY LOGISTICA 4.0 - POD - TMS DOCUMENT MANAGEMENT - ECM - WORKFLOW

ORDER TO CASH HR - TIMESHEET — FASCICOLO PERSONALE ACCESS MANAGEMENT

l DOCUMENT DISTRIBUTION I l RPA I l I
E WEB PORTAL ROBOTIC PROCESS AUTOMATION CONSERVAZIONE A NORMA
TECNOLOGIE
l FIRME ELETTRONICHE l l FATTURAZIONE ELETTRONICA - EDI - PEPPOL l l PROTOCOLLO E PEC l




ILDOCUMENTO
INFORMATICO
Approfondimento Metadati



NUOVE LINEE GUIDA AGID

Struttura

CORPO CENTRALE

ALLEGATI

..
Cap. 1 - Introduzione, strumenti di lettura e
disposizioni comuni

Cap. 2 - Formazione dei documenti

informatici

Cap. 3 - Gestione documentale

Cap. 4 - Conservazione

All. 1 - Glossario dei termini e degli acronimi

All. 2 - Formati di file e riversamento

All. 3 - Certificazione di processo

All.4 - Standard e specifiche tecniche

All. 5 - | Metadati

All. 6 - Comunicazione tra AOO di Documenti
Amministrativi Protocollati

o




IL DOCUMENTO

Elementi principali

i

DOCUMENTO METADATI INFORMAZIONE

4 A4

e un'informazione che descrive

e l'insieme di dati, correlati tra loro,
con cui un'idea (o un fatto)

un insieme di dati . .
prende forma ed & comunicata




IL DOCUMENTO

i metadati associati al documento

‘....

Metadati Associati
Internamente
ai Dati

‘... \

Metadati Associati

‘.. \

| ' Internamente
‘ . E Metadati Associati | al Dataset
: Esternamente |
Nessun Metadato | al Dataset !
LIVELLO DI :
DETTAGLIO Nessuno ;
LEGAME i Legame | Legame
DATO-METADATO Assente Debole Forte

Linee guida nazionali per |la valorizzazione del patrimonio informativo pubblico



https://docs.italia.it/italia/daf/lg-patrimonio-pubblico/it/stabile/index.html




NUOVE LINEE GUIDA

Metadatazione - Approcci

Spostare la metadatazione al momento della formazione del
documento — Dato fornito dal cliente

E’ UN MIO PROBLEMA?

Cliente Conservatore

Derivare i metadati da processi antecedenti la conservazione




TOOL E METODI DI RILEVAZIONE DEI METADATI

Quali metadati sono da rilevare per raggiungere la compliance richiesta?

IdDoc: Impronta, Algoritmo, Identificativo di . .
; Tipologia documentale
Sistema
Modalita di formazione

Dati di registrazione (Tipo flusso, Numero
Documento, Numero Protocollo, etc.)

Classificazione Riservatezza

Soggetti

Oggetto

(Identificazione e Ruolo: Autore, Mittente, Destinatario, Assegnatario, Operatore e altro)

Verifica: Firma, Marca, Sigillo

Versione, Tracciatura delle modifiche, Identificativo Documento Principale

Tempo di conservazione




METADATAZIONE:

quali sono i tool a disposizione

ANALISI DEGLI STRUMENTI TECNOLOGICI DISPONIBILI PER SUPPORTARE LA METADATAZIONE NELLE FASI DEL CICLO DI VITA DEL DOCUMENTO

ESTERNA AL

{ } DOCUMENTO :
Comormoouvs J ¢
METADATAZIONE
G

DATA ENTRY DA SCANNED (9
IMAGE g Processo di assegnazione di
chiavi di ricerca che definiscono e arricchiscono =
¢ -
%] =]
©

di significato i documenti
ﬂ FILE STRUTTURATI
@
4
DOCUMENTI

INTERNA
AL DOCUMENTO

A



TOOL E METODI DI RILEVAZIONE DEI METADATI
Data Entry

INPUT OPERATORE
DA FORM WEB } * creail documento Modalita di formazione
* inserisce i dati del documento

* indicizza il documento
* tecnica double digit o : . )
Modalita di formazione Correlazione tra documenti
DA DOCUMENTO A VIDEO * abbinamento nome file — metadati del documento (Padre-figlio, Fascicolo, etc.)
* file guida ‘ —

e database




TOOL E METODI DI RILEVAZIONE DEI METADATI

Optical Character Recognition

OCR

COS’E?

* |l termine “OCR” sta per “Riconoscimento ottico dei caratteri”

* E unatecnica per rilevare il testo all'interno di un'immagine digitale. Il software
OCR puo trasformare un documento cartaceo fisico o un'immagine in una
controparte elettronica ricercabile tramite testo

QUALI | VANTAGGI?

v

«La ribattitura manuale e 40 volte piu lenta del riconoscimento del documento.
Per fare un esempio concreto, una segretaria (molto) veloce digita 200 caratteri al
minuto, mentre il software OCR piu veloce rileva 1.600 caratteri al secondo su un
“buon” PC.»

Agenda Digitale, 360




TOOL E METODI DI RILEVAZIONE DEI METADATI

Optical Character Recognition




TOOL E METODI DI RILEVAZIONE DEI METADATI

Da nome o percorso file

DA DIRECTORY NOME DEL FILE Uso dei separatori e condivisione di una logica di
mappatura

Sito remoto: | /Villaggio.  3/DEPOSITO/SANAS Es. 001_RegistrolvaAcquisti_202201.pdf
Em_ Villaggio

T %EP(%S[IJT_ﬁA Uso separatore «_»
...... ? CDI VA
""" 7 o 001 - Codice sezionale
""" 2 RSA SA RegistrolvaAcquisti = Tipologia documento
------ ? RSA_SA VA A oo
______ 2 RSA VA 202201 - Periodo di riferimento
______ ? RSAVI .pdf 2 Formato file
B-7= SANAS

22 2010

MNome file

2010




TOOL E METODI DI RILEVAZIONE DEI METADATI

File con dati strutturati

FATTURA ELETTRONICA

XML FOGLIO DI STILE NOTIFICA CORRELATA
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TOOL E METODI DI RILEVAZIONE DEI METADATI

Funzioni applicate al documento

FILE HASH Algoritmo di cifratura Identificativo documento

Elementi relativi alla firma o sigillo

qualificati
FIRMA ELETTRONICA Soggetti coinvolti
Elementi relativi alla firma avanzata

o semplice




TOOL E METODI DI RILEVAZIONE DEI METADATI

Funzioni Applicate al documento RPA

TOOL RPA

Gli strumenti RPA sono progettati per imitare lo stesso percorso “manuale” intrapreso da un essere umano tramite le
applicazioni, utilizzando una combinazione di interazioni con l'interfaccia utente (Ul) o utilizzando connettori verso
server client, mainframe o codice HTML.
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